
 

 

คู่มือการปฏบิัตงิาน 

การรับเข้านักศึกษาโครงการหลักสูตร 

ควบสองปรญิญา และ 1+3 
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งานบริการการศึกษา 

คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  



คำนำ 

คู่มือการปฏิบัติงาน การรับเข้านักศึกษาโครงการหลักสูตรควบสองปริญญา และ 1+3 
นี้ ผู้เขียนในฐานะเป็นพนักงานปฏิบัติงานดูแลหลักสูตรเศรษฐศาสตรบัณฑิต หลักสูตรนานาชาติ 
งานบริการการศึกษา คณะเศรษฐศาสตร์ จัดทำข้ึนเพื่อใช้เป็นเคร่ืองมือในการถ่ายทอดองค์ความรู้
เกี่ยวกับส่วนงานทื่ผู้เขียนรับผิดชอบ แก่ผู้ปฏิบัติงานแทน ผู้ทำหน้าที่แทน  หรือผู้ที่สนใจศึกษาถึง
ขั้นตอนและกระบวนการปฏิบัติงานดังกล่าว เพื่อให้บุคคลากรในส่วนงานสามารทำงานทดแทนกัน
ได้ รวมทั้งใช้ในการฝึกปฏิบัติงานสำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานใหม่  

อนึ่ง การจัดทำคู่มือนี้ยังมีเป้าประสงค์ที่จะทำให้การปฏิบัติงานของบุคลากรในส่วน
งานเป็นมาตรฐานเดียวกัน เป็นเคร่ืองมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ที่มุ่งไปสู่
การบริหารคุณภาพทั่วทั้งคณะอย่างมีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับเป้าหมาย นโยบาย พันธกิจ และ
วิสัยทัศน์ของคณะฯ นำไปใช้ประโยชน์ในการบริหารจัดการหน่วยงานหรือคณะฯ อันจะเป็นการลด
ความผิดพลาดจากการทำงานที่ไม่เป็นระบบ ไม่เป็นไปตามข้ันตอน หรือทำให้ไม่เกิดความล่าช้าใน
การทำงานให้เสร็จในระยะเวลาที่กำหนด  

ผู้เขียนหวังว่า คู่มือปฏิบัติงานชิ้นนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ศึกษาและนำไปใช้ในการ
ทำงานของตนไม่มากก็นอ้ย หากมีข้อผิดพลาดประการใดต้องขออภัยและน้อมรับข้อคิดเห็นเพื่อที่จะ
ได้นำไปปรับปรุงแก้ไขต่อไป 
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คู่มือปฏบิัตงิาน 

การรบัเขา้นกัศกึษาโครงการหลกัสตูรควบสองปรญิญา และ 1+3 

 

วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อให้การปฏิบัติงานของบุคลากรในส่วนเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
2. เพื่อแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานและกระบวนการทำงานที่ชัดเจนอย่างเป็นลายลกัษณ์อักษร 

ทำให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรดำเนินการในส่วนใด ข้ันตอนใดก่อนและหลัง  
3. เป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพ

ทั่วทั้งคณะอย่างมีประสิทธิภาพ  
4. เพื่อเป็นเครื่องมือในการถ่ายทอดงานสู่ผู้ปฏิบัติงานแทน หรือผู้รับหน้าที่แทน รวมทั้งเป็น

เคร่ืองมือในการฝึกปฏิบัติงานสำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานใหม่ 
5. เพื่อให้การทำงานในส่วนงานได้มาตรฐาน บรรลุตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการ

ที่มีคุณภาพ เสร็จทันตามเวลาทีก่ำหนด และสร้างกระบวนการทำงานที่เป็นระบบ 
6. เพื่อนำไปใช้ประโยชน์ในการบริหารจัดการหน่วยงานหรือคณะฯ 
7. เพ่ือให้บุคคลากรในส่วนงานสามารทำงานทดแทนกันได้ 
8. เพื ่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการทำงาน ปฏิบัติงาน ใช้ในประกอบการเขียนขอบเขต 

ลักษณะหน้าที่ของงาน (Job Description/Tor/JA) 
9. เพื่อให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับเป้าหมาย นโยบาย พันธกิจ และวิสัยทัศน์ของคณะฯ 
10. เพื่อลดความผิดพลาดจากการทำงานที่ไม่เป็นระบบ ไม่เป็นไปตามข้ันตอน หรือทำให้ไม่เกิด

ความล่าช้าในการทำงานให้เสร็จในระยะเวลาที่กำหนด 

ขอบเขต 

คู่มือข้ันตอนการรับเข้านักศึกษาโครงการหลักสูตรควบสองปริญญา และ1+3 เป็นคู่มือการ
ปฏิบัติงานของบุคลากรงานบริการการศึกษา คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โดยเร่ิม
ตั้งแต่ขั้นตอนการจัดทำเอกสารการรับสมัคร จนกระทั่งนักศึกาเข้ารายงานตัวเป็นนักศึกษาของ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โดยมีการอธิบายขั้นตอน รายละเอียด วิธีปฏิบัติ ตลอดจนเอกสารอ้างอิง
ในการปฏิบัติงาน ซ่ึงมีกระบวนงานที่สำคัญหลักๆ ดังนี้ 

1. การจัดเตรียมเอกสาร และแจ้งข้อมูลที่จำเป็นในการสมัคร 
2. การรับสมัครนักศึกษา 
3. การรวบรวมและประมวลผลการสมัคร 
4. การคัดเลือกนักศึกษา 
5. การตอบรับนักศึกษา 
6. การจัดส่งเอกสารเพื่อใช้สำหรับประกอบการขอวีซ่า 
7. การรายงานตัวนักศึกษา 

วัตถุประสงค์ 
 

ขอบเขต 
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1. โครงการหลักสูตรควบสองปริญญาในที่นี้ หมายถึง โครงการหลักสูตรทีค่ณะเศรษฐศาสตร์
ได้มีความร่วมมือทางวิชาการกับมหาวิทยาลัยในต่างประเทศ ทั้งนี้โครงการดังกล่าวจำเพาะ
ไปที่โครงการประเภท Inbound เท่านั้น คือนักศึกษาจากมหาวิทยาลัยที่มีพันธสัญญามา
ศึกษา ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ในระยะเวลา 1.5 – 2 ปี ตามเงื่อนไขของโครงการ 
โดยบัณฑิตผู ้สำเร ็จการศึกษาจะได้ร ับปริญญาบัตรทั ้งของมหาวิทยาลัยเช ียงใหม่ 
(เศรษฐศาสตรบัณฑิต) และของมหาวิทยาลัยต้นสังกัด อันประกอบด้วย 

(1) Yunnan Normal University 
(2) Yunnan University 
(3) Kunming University of Science and Technology 
(4) Oxbridge College 

2. โครงการหลักสูตร 1+3 หมายถึง โครงการหลักสูตรที่เป็นความร่วมมือระหว่าง คณะ
เศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และ International School มหาวิทยาลัย Yunnan 
University ซ่ึงจำเพาะที่โครงการประเภท Inbound เท ่าน ั ้น นักศึกษาจะศึกษา ณ 
Yunnan University เป็นระยะเวลา 1 ปี และเข้ามาศึกษาต่อ ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
อีกเป็นระยะเวลา 3 ปี โดยจะได้รับปริญญาเศรษฐศาสตรบัณฑิตของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
เท่านั้น 

3. โครงการ หมายถึง โครงการหลักสูตรควบสองปริญญา และ/หรือ โครงการหลักสูตร1+3  
4. นักศึกษาโครงการ หมายถึง นักศึกษาโครงการหลักสูตรควบสองปริญญา และ/หรือ 

นักศึกษาโครงการหลักสูตร 1+3  
5. มหาวิทยาลัยต้นสังกัด หรือ มหาวิทยาลัยที ่มีพันธสัญญา หมายถึง มหาวิทยาลัยใน

ต ่ างประ เทศท ี ่ น ั กศ ึ กษาส ั งก ั ดอ ยู่ ท ี ่ ม ี ความร ่ วมม ือก ับคณะเศรษฐศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

6. YNU   หมายถึง  Yunnan University แห่งสาธารณรัฐประชาชนจีน 
YNNU  หมายถึง  Yunnan Normal University แห่งสาธารณรัฐประชาชนจีน 
KUST   หมายถึง  Kunming University of Science and Technology แห่ง 

สาธารณรัฐประชาชนจีน 
OXB   หมายถึง  Oxbridge แห่งสาธารณรัฐประชาชนจีน 
CMU/มช.  หมายถึง  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

7. คณะ หมายถึง คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
8. สำนักทะเบียน หมายถึง สำนักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 
 
 
 
 

 

คำจำกัดความ 
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ที่ หน่วยงาน ความรับผิดชอบ 

1 คณะเศรษฐศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 จัดทำใบสมัครและแจ้งเอกสารที่ต้องแนบประกอบ 
 รวบรวมเอกสารการสมัคร 
 ดำเนินการคัดเลือกนักศึกษา 
 พิจารณารับนักศึกษา 
 จัดทำหนังสือตอบรับนักศึกษา 
 แจ้งเอกสารสำคัญในการรายงานตัวเป็นนักศึกษา

ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 จัดหาหอพักสำหรับนักศึกษาโครงการ และให้การ

ช่วยเหลือนักศึกษาในการเดินทางเข้าหอพัก และทำ
สัญญากับหอพักนักศึกษา 

 อำนวยความสะดวกในการพานักศึกษารายงานตัว
เป็นนักศึกษา มช. การสมัคร CMU IT Account 
และการทำบัตรนักศึกษา  

 ดำเนินการปฐมนิเทศนักศึกษาในโครงการ 
2  มหาวิทยาลัยที่มีพันธสัญญา  ส่งรายช่ือผู้สมัครโครงการ 

 ส่งใบสมัครพร้อมเอกสารแนบ 
 ส่ง Transcript ของผู้สมัคร 
 ดำเนินการช่วยเหลือนักศึกษาผู้ผ่านการคัดเลือก ใน

การย่ืนขอรับการตรวจลงตรา (Visa) 
 แจ้งข้อมูลการเดินทางของนักศึกษาโครงการ ที่จะ

เข้ามายังประเทศไทย  
3 สำนักทะเบียนและประมวลผล 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 ออกรหัสนักศึกษาให้นักศึกษาโครงการ 
 ดำเนินการผ่านสำนักทะเบียนในการออกประกาศผล

การคัดเลือกโครงการ ให้อธิการบดีลงนาม 
 ดำเนินการรับการรายงานตัวเป็นนักศึกษา  

4 สำนักบริการเทคโนโลยี
สารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ITSC) 

 ดำเนินการออก CMU IT Account สำหรับการใช้
บริการทางการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ ให้แก่
นักศึกษาโครงการ  

 การแนะนำการใช้บริการออนไลน์และโครงข่ายของ
ระบบสารสนเทศในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  

5 มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  อธิการลงนามประกาศผลการคัดเลือกฯ 

6 ธนาคารไทยพาณิชย์ (SCB)  ออกบัตรนักศึกษาให้นักศึกษาโครงการ 
 

 
 

หน้าที่รับผิดชอบ 
 

Work Flow กระบวนการปฏิบัติงาน 
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การรับสมัครและรายงานตัว 

ประกาศรับสมัคร  YNU, KUST, YNNU, OXB 

   

รับสมัคร  คณะเศรษฐศาสตร์ 

   
ม.ที่มีพันธสัญญา ส่งรายช่ือผู้มี

คุณสมบัติมายังคณะ
เศรษฐศาสตร์เพ่ือพิจารณา 

 คณะเศรษฐศาสตร์ 

   
แจ้งรายช่ือผู้มีสิทธิเข้าศึกษาไป
ยังมหาวิทยาลัยที่มีพันธสัญญา 

 คณะเศรษฐศาสตร์ 

 
คณะฯ แจ้งรายช่ือนักศึกษาใน
โครงการเพื่อออกรหัสนักศึกษา 

 
สำนักทะเบียนและ

ประมวลผล 
 

มหาวิทยาลัยลงนามประกาศ
ผลการคัดเลือกฯ 

 
สำนักอธิการบดี (ผ่านสำนัก

ทะเบียน) 
   

รายงานตัวตามกำหนดของ
มหาวิทยาลัย 

 
สำนักทะเบียนและ

ประมวลผล 
 

การทำบัตรนักศึกษา 

ประสานงานและทำหนังสือขอ
ความอนุเคราะห์ทำบัตรนศ. 

 คณะเศรษฐศาสตร์ 

   

ดำเนินการออกบัตรนักศึกษา  
สำนักทะเบียนและ

ประมวลผล 
 

การลงทะเบียน 

ลงทะเบียน 
ปีการศึกษา 2558 

 
นักศีกษาลงทะเบียนออนไลน์ 
ในช่วงการลงทะเบียนปกติ 

   

ชำระค่าธรรมเนียม  ธนาคารไทยพาณิชย์ 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. จัดทำใบสมัครสำหรับผู้สมัครจากมหาวิทยาลัยที่มีพันธสัญญา พร้อมทั้งแจ้งช้ีแจงเอกสารที่
ผู้สมัครจะต้องแนบให้ชัดเจน หรือข้ันตอน/กระบวนที่มหาวิทยาลัยต้นสังกัดต้องดำเนินการ 
(Application Instruction) 

 

Application Form 

Application Instruction 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
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2. แจ้งกำหนดการในการจัดส่งเอกสาร และการดำเนินการในส่วนต่างๆเกี ่ยวข้องให้ 
มหาวิทยาลัยต้นสังก ัดของผู ้สมัครทราบผ่านทางอีเมล (Time Frame for Double 
Degree Program Admission) 
 
 
 

  

กำหนดการเก่ียวกับการรับเข้า 
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3. ตรวจสอบเอกสารการสมัคร รวบรวมใบสมัคร แปลงเกรดและคำนวณเกรด และกรอก
ข้อมูลเพ่ือเตรียมสำหรับให้กรรมการหลักสูตรฯ และกรรมการวิชาการพิจารณาคัดเลือกใน
ลำดับต่อไป 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

สำเนา passport 

ผลทดสอบภาษาอังกฤษ CET-4 

หนังสือรับรองการเป็นนศ. 

Transcript ภาษาอังกฤษ 

Application Form 
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4. สรุปใบสมัครและเอกสารการสมัคร และนำเข้าที ่ประชุมกรรมการประจำหลักสูตรและ
กรรมการวิชาการตามลำดับ เพ่ือพิจารณาการรับเข้านักศึกษาโครงการหลักสูตร 
4.1 เกณฑ์การรับนักศึกษาเข้าศึกษาในโครงการ 

(1) เป ็นไปตามคุณสมบัต ิท ี ่กำหนดไว้ในบันทึกข้อตกลง (MOU) ระหว่างคณะ
เศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และมหาวิทยาลัยที่มีพันธสัญญา 

(2) มีเกรดเฉลี่ยสะสม 4 ภาคการศึกษาไม่น้อยกว่า 2.0 โดยเกรดและหน่วยกิตจาก
มหาว ิทยาล ั ยต ้นส ั งก ั ดจะถ ู กแปลง เป ็นระบบ เกรดและหน ่ วยกิตของ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และจะถูกคำนวณเฉพาะวิชาที่นำมาเทียบโอน 

ตัวอย่างตารางการปรับลำดับข้ันจาก YNNU เป็นลำดับข้ันของ CMU 

Grade 
YNNU 
(%) 

CMU 
(Grade Point Value) 

A 90 - 100 4.00 
B+ 85 – 89 3.50 
B 80 – 84 3.00 
C+ 75 - 79 2.50 
C 70 - 74 2.00 
D+ 60 - 69 1.50 
D 50 - 59 1.00 
F < 49 0.00 

 

(3) มีผลสอบคะแนนสอบภาษาอังกฤษ ดังนี้ 
(a) TOEFL ไม่ต่ำกว่า 500  (paper-based) หรือไม่ต่ำกว่า 173 (computer-

based) หรือไม่ต่ำกว่า 61 (internet-based) หรือ 
(b) IELTS ไม่ต่ำกว่า 5.0 หรือ 
(c) CET-4 (College English Test, National English level test in the 

People's Republic of China) ไม่ต่ำกว่า 425 คะแนน 
(d) ผลคะแนนภาษาอ ังกฤษอื ่นท ี ่ เท ียบเท ่า และ/หร ือ ความเห ็นชอบของ

คณะกรรมการคัดเลือกฯ 
(4) คุณสมบัติอื ่นๆ นอกเหนือจากนี้ให้เป็นไปตามความเห็นชอบของคณะกรรมการ

วิชาการประจำคณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่
 

4.2 การพิจารณารับเข้า 
คณะฯ โดยกรรมการประจำหลักสูตรและกรรมการวิชาการ จะดำเนินการพิจารณา

รับเข้านักศึกษาเข้าสู่โครงการ โดยพิจารณาจากเกรดเฉลี่ยสะสมและคะแนนผลการทดสอบ
ภาษาอังกฤษที่ระบุไว้ใน MOU ผู้ที่ผ่านคุณสมบัติคณะฯ จะส่งผลการพิจารณาอย่างไม่เป็น
ทางการก่อนทางอีเมลให้มหาวิทยาลัยต้นสังกัดทราบ และจะดำเนินการประกาศผลการ
คัดเลือกอย่างเป็นทางการ โดยออกเป็นประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ที ่ลงนามโดย
อธิการบดี ส่งไปยังมหาวิทยาลัยต้นสังกัด พร้อม Acceptance Letter และหนังสือขอ
ความอนุเคราะห์อำนวยความสะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง ในลำดับต่อไป 
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ตารางเทียบกระบวนวิชา 

 
ตารางสรุปผลการสมัคร 

 

ตารางเทียบและคำนวณเกรด 

 
ตารางสรุปผลการคัดเลือก 

 



10 
 

5. ทำประกาศผลการคัดเลือกฯ 
หลังจากที่คณะส่งผลการพิจารณารับเข้านักศึกษาโครงการหลักสูตรควบสอง

ปริญญา หรือโครงการหลักสูตร 1+3 ไปยังมหาวิทยาลัยที่มีพันธสัญญาอย่างไม่เป็น
ทางการโดยทางอีเมลแล้วนั้น คณะจะต้องจัดทำประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วย
เรื่องผลการรับเข้านักศึกษาโครงการหลักสูตรควบสองปริญญา หรือ 1+3 จำนวน 3 
ฉบับ ฉบับแรกเป็นส่วนที่มหาวิทยาลัยเชียงใหม่จะเก็บไว้ โดยจะประทับตราครุฑบนหัว
ประกาศ ส่วนอีกสองฉบับจะระบุคำว่า “draft” ไว้บนประกาศฯ ซึ่งเป็นสำเนาที่สำนัก
ทะเบยีนและคณะ เก็บไว้  

ทั ้งนี ้ คณะฯ จะต้องจัดส่งเอกสารดังกล่าวไปยังสำนักทะเบียน เพื ่อให้สำนัก
ทะเบียนทำเรื่องขอให้อธิการบดีลงนามประกาศ ในนามมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ต่อไป โดย
บันทึกข้อความระบุว่า “เรียนอธิการบดี (ผ่านผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล)” 
เร่ือง “ขอมหาวิทยาลัยพิจารณาลงนามประกาศผลการคัดเลือกนักศึกษาโครงการหลักสูตร
ควบสองปริญญา หลักสูตรเศรษฐศาสตรบัณฑิต (นานาชาติ) ระหว่าง คณะเศรษฐศาสตร์
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และ ............... University ปีการศึกษา ………….” 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

ประกาศผลการคัดเลือกฯ 
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6. ทำหนังสือตอบรับ 
หลังจากที่คณะส่งประกาศผลการับคัดเลือกให้มหาวิทยาลัยลงนามแล้ว ลำดับต่อไป

จะต้องจัดทำหนังสือตอบรับแจ้งผลการรับเข้าศึกษาหลักสูตรเศรษฐศาสตรบัณฑิต หลักสูตร
นานาชาติ ภายใต้โครงการควบสองปริญญาหรือ1+3 ไปยังมหาวิทยาลัยที่มีพันธสัญญา 
โดยมีคณบดีเป็นผู้ลงนามหนังสือ เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการขอรับวีซ่าต่อไป 

ทั้งนี้ จะต้องแนบสำเนาบัตรประชาชนของคณบดีไปด้วยตามระเบียบการขอรับการ
ตรวจลงตราหนังสือเดินทางของสถานกงสุลไทยในจีน พร้อมทั้งหนังสือนำ “ขอความ
อนุเคราะห์อำนวยความสะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง” สำหรับนักศึกษาที่คณะ
รับเข้าแต่ละคน โดยมีคณบดีเป็นผู้ลงนามขอความอนุเคราะห์ 

  

หนังสือขอความอนุเคราะห์อำนวยความสะดวก

ในการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง 

 หนังสือตอบรับเข้าศกึษาฯ 
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7. จัดส่งเอกสาร 
เมื่ออธิการบดีได้ลงนามประกาศผลการคัดเลือกฯ และสำนักทะเบียนส่งประกาศฯ 

กลับมายังคณะเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ลำดับต่อไป คณะจะต้อง 
(1) ทำการแสกนเอกสารทั ้งหมดที ่จะใช้ประกอบในการขอรับวีซ่า และส่งไฟล์ไปให้

มหาว ิ ทยาล ั ยท ี ่ ม ี พ ั น ธส ัญญาทางอ ี เ มล อ ั นประกอบ ไปด ้ วย ประกาศ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยเรื่องผลการคัดเลือกฯ หนังสือตอบรับเข้าศึกษาฯ สำเนา
บัตรประชาชนของคณบดี หนังสือขอความอนุเคราะห์อำนวยความสะดวกในการตรวจ
ลงตราหนังสือเดินทาง สำเนาข้อตกลงความร่วมมือ (MOU)  

(2) ทำการส่งเอกสารที่ระบุไว้ข้างต้นทั้งหมดทางไปรณีย์ ไปยังมหาวิทยาลัยที่มีพันธสัญญา 
โดยส่งแบบ EMS จดทะเบียน และจะต้องส่ง Tracking Code ไปให้แก่มหาวิทยาลัย
ที่มีพันธสัญญาทราบ เพื่อจะได้ทำการตรวจเชคสถานะการส่งพัสดุต่อไป  
 

8. จัดหาหอพักสำหรับนักศึกษาโครงการ  
คณะจะต้องดำเนินการติดต่อกับหอพัก โดยเลือกหอพักที่อยู่ใกล้กับมช. และมีราคา

เหมาะสม ทั้งนี้คณะจะต้องสอบถามและทำการตกลงกับหอพักในส่วนของ จำนวนห้องพักที่
จะจองไว้ให้แก่นักศึกษา วันที่ที่นักศึกษาจะเข้าพัก สัญญาการเช่า ½ - 1 ปี ราคาค่ามัด
จำห้องพักแรกเข้า ราคาค่าเช่าต่อเดือน สิ่งอำนวยความสะดวกภายในห้องพักและบริเวณ
ด้วยรอบห้องพัก ค่าน้ำ ค่าไฟ ค่าอินเทอร์เน็ต และเง่ือนไขอื่นๆ ที่หอพักหรือนักศึกษามี   

 เมื่อคณะมีข้อมูลครบถ้วนแล้ว และได้ทำการจองที่พักเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จะต้อง
แจ้งรายละเอียดข้างต้นแก่มหาวิทยาลัยที่มีพันธสัญญาทราบ เพื่อให้มหาวิทยาลัยต้นสังกัดที่
นักศึกษาโครงการทราบต่อไป เพื่อที่จะได้มีความรู้เบื้องต้นและเตรียมความพร้อมก่อนการ
เข้าพักได้อย่างถูกต้อง อีกทั้งคณะจะต้องขอให้มหาวิทยาลัยต้นสังกัด ส่งรายชื่อนักศึกษาที่
ประสงค์จะพักร่วมกัน โดยห้องพัก 1 ห้อง นักศึกษาจะสามารถพักได้ 2 คน 

 
9. ม.ต้นสังกัดแจ้งผลการขอรับการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง และข้อมูลเดินทางมายังมช. 

คณะจะต้องประสานกับมหาวิทยาลัยต้นสังกัดให้แจ้งผลการขอรับวีซ่าของนักศึกษา
ว่าจะได้รับเมื่อใด และคณะนักศึกษาจะเดินทางมายังมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และขอให้
มหาวิทยาลัยต้นสังกัดแจ้งรายละเอียดการเดินทาง ไม่ว่าจะเป็นเที่ยวบิน วันและเวลาที่
เดินทางมาถึง รายชื่ออาจารย์ผู้ติดตาม (หากมี) เพื่อที่ว่าคณะจะได้ดำเนินงานในส่วน
เกี่ยวข้องต่อไป 

 
10.  แจ้งวันรายงานตัวการเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

เมื่อคณะทราบกำหนดการเดินทางของนักศึกษาโครงการแล้ว คณะจะต้องแจ้งวัน
เวลาที่เหมาะสมที่นักศึกษาจะกรอกข้อมูลส่วนตัวและเข้ารับการรายงานตัวให้สำนักทะเบียน
ทราบ เพื่อที่ว่าสำนักทะเบียนจะได้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง อาทิเช่น การออกรหัส
นักศึกษา การจัดสถานที่สำหรับการรายงานตัว การจัดเตรียมเจ้าหน้าที่ การตรวจเอกสาร 
การถา่ยรูปนักศึกษา เป็นต้น ในขณะเดียวกันคณะจะต้องแจ้งให้ทางมหาวิทยาลัยต้นสังกัด
ทราบถึงกับวันและเวลาในการกรอกข้อมูลนักศึกษาและรายงานตัวเช่นกัน เน้นย้ำเรื่อง
เอกสารที่นักศึกษาโครงการจะต้องเตรียมมา โดยเฉพาะอย่างยิ่งเอกสารที่จะต้องใช้ตัวจริง 
รวมถึงวันที่จะมีการปฐมนิเทศนักศึกษา 
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เอกสารในการประกอบการรายงานตัวเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ประกอบไปด้วย 
(1) ใบแสดงคุณวุฒิมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเท่า ฉบับจริงที่ระบุวันสำเร็จ

การศึกษา โดยจะต้องมีตราโรงเรียนประทับกำกับบนรูปและมีลายเซ็นของนาย
ทะเบียนโรงเรียนรับรอง ฉบับจริง จำนวน 1 แผ่น พร้อมสำเนา 1 และที่แปล
เป็นภาษาอังกฤษอีก 2 แผ่น แผ่นหากไม่นำ มาแสดงในวันรายงานตัวฯ จะไม่
อนุญาตให้เข้ารายงานตัวข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษาโดยเด็ดขาด  

(2) Transcript มัธยมศึกษาตอนปลาย ฉบับจริง 1 แผ่น สำเนา 1 แผ่น และที่แปล
เป็นภาษาอังกฤษ 2 แผ่น  

(3) หนังสือเดินทางของผู้รายงานตัว พร้อมสำเนาจำนวน 5 แผ่น  
(4) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของบิดาและมารดา คนละ 1 แผ่น 
(5) เอกสารรายงานตัวข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษา ( มชท 01-04 ) ที่กรอกข้อความโดย

สมบูรณ์ ทั้งนี้ ผู้รายงานตัวฯ ผู้ปกครอง ผู้ค้ำประกันและพยานต้องลงลายมือช่ือ
ให้ครบถ้วนล่วงหน้าก่อนวันรายงานตัวฯ  

(6) รูปถ่ายแต่งกายเคร่ืองแบบนักศึกษา ขนาด 1 นิ้ว ทั้ง 3 ใบ  
(7) หนังสืออนุญาตให้นักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่เข้าร่วมศึกษาดูงานและการ

ฝึกงาน 
 

หมายเหตุ: เอกสารที่เป็นฉบับสำเนาให้เขียนรับรองทุกแผ่นว่า “สำเนาถูกต้องถ่าย
จากต้นฉบับจริง” และลงลายมือชื่อรับรอง ให้เขียน ชื่อ-สกุล รหัสประจำตัวนักศึกษา ไว้
มุมบนขวา ของสำเนาถ่ายเอกสารทุกแผ่น  

 
11.  รับคณะนักศึกษาที่สนามบิน 

เมื ่อมหาวิทยาลัยต้นสังกัดได้แจ้งรายละเอียดการเดินทางมายังเชียงใหม่ของ
นักศึกษาโครงการแล้ว คณะจะต้องจัดเตรียมรถสำหรับไปรับคณะนักศึกษาที่สนามบิน โดย
จัดเตรียมจำนวนรถให้เหมาะสมกับจำนวนของนักศึกษาและสัมภาระ เมื่อรับนักศึกษาที่
สนามบินแล้ว จะต้องไปส่งนักศึกษายังหอพักที่คณะได้จองไว้ พร้อมทั้งให้ความช่วยเหลือ
นักศึกษาในการทำสัญญาเช่า และอธิบายกฏระเบียบต่างๆ เกี่ยวกับหอพัก บริการต่างๆ 
ของหอพัก ส่ิงอำนวยความสะดวกภายในหอพัก และค่าใช้จ่ายต่างๆ  

 
12.  กรอกข้อมูลนักศึกษา 

ตามที่คณะได้แจ้งวันที ่นักศึกษาโครงการจะทำการกรอกข้อมูลส่วนตัวแก่สำนัก
ทะเบียนเพื่อให้เปิดระบบให้แล้วนั้น เมื่อนักศึกษาเดินทางมาถึง ลำดับต่อไปนักศึกษาจะต้อง
กรอกข้อมูลของตนเองเข้าสู่ระบบก่อนการรายงานตัว ทั้งนี้คณะจะต้องแนะนำวิธีการและ
ขั้นตอนในการกรอกข้อมูลอย่างละเอียด ซึ่งอาจจะขอความช่วยเหลือจากรุ่นพี่ของนักศึกษา
มาช่วยในการอธิบาย แนะนำ และช่วยเหลือในการกรอกข้อมูล 

 
13.  จัดเรียงและตรวจสอบเอกสารการรายงายตัว 

เมื่อนักศึกษากรอกข้อมูลเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้พิมพ์แบบฟอร์มทั้งหมดที่นักศึกษา
ได้ทำการกรอกในระบบจำนวน 2 ชุด จากนั้นให้นักศึกษาจัดเรียงเอกสารตามที่ระบุไว้ใน 
Check List เอกสาร และให้นักศึกษาเซ็นช่ือในส่วนที่นักศึกษาจะต้องเซ็น  

จากนั้น ให้นักศึกษาแนบเอกสารที่ระบุไว้ข้างต้นตามลำดับ โดยจะต้องเซ็นชื่อและ
ใส่รหัสนักศึกษาของตนในเอกสารที่เป็นสำเนาทุกหน้า หลังจากนั้น คณะจะต้องทำการ
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ตรวจสอบเอกสารทั้งหมดว่าถูกต้องตามระเบียบหรือไม่ จัดเรียงได้ถูกต้องหรือไม่ เขียน
หรือเซ็นชื่อครบทุกส่วนหรือไม่ และเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติหน้าที่ดูแลหลักสูตรจะต้องเซ็นใน
ฐานะเป็นผู้ค้ำประกัน โดยมีเจ้าหน้าที่ของคณะอีกสองคนเซ็นในฐานะเป็นพยาน  

 
14.  รายงานตัวเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

คณะจะต้องทำการนัดหมายนักศึกษาสำหรับการไปรายงานตัวเป็นนักศึกษามช.ที่
สำนักทะเบียน โดยจะต้องเน้นย้ำให้แต่งกายชุดนักศึกษาให้ถูกระเบียบ จัดเตรียมเอกสารให้
ครบถ้วนตามที่ได้จัดเรียงไว้ก่อนหน้านี้  

เมื่อนักศึกษามาครบแล้ว เจ้าหน้าที่ของคณะและนักศึกษารุ่นพี่ จะนำนักศึกษาไปยัง
สำนักทะเบียนเพื่อเข้ารับการรายงานตัวเป็นนักศึกษา โดยเรียงตามลำดับรหัสนักศึกษา 
และเมื่อนักศึกษาเดินทางถึงที่สำนักทะเบียนแล้ว จะต้องนั่งเรียงตามลำดับรหัสนักศึกษา
และเตรียมเอกสารให้พร้อม จากนั้นสำนักทะเบียนจะแจ้งขั้นตอนและกระบวนการรายงาน
ตัว และจะดำเนินการตามข้ันตอน ซ่ึงประกอบไปด้วย  

(1) การตรวจสอบเอกสาร 
(2) การถ่ายรูปนักศึกษา 
(3) การลงทะเบียน CMU IT Account  
(4) การทำบัตรนักศึกษา 
 

15.  ทำบัตรนักศึกษา 
เมื ่อนักศึกษาได้รายงานตัวเป็นที่

เร ียบร้อยแล้ว ในลำดับต่อไปนักศึกษา
จะต้องดำเน ินการทำบ ัตรน ักศ ึกษากับ
ธนาคารไทยพาณิชย์ สาขามหาวิทยาลัย-
เชียงใหม่ โดยคณะจะต้องทำหนังสือขอ
ความอน ุ เคราะห์  ให ้น ักศ ึกษาทำบ ัตร
ประจำต ัวน ักศ ึกษาใหม ่ และทำการ
ประสานกับธนาคารแจ้งวันเวลาที่จะเข้าไป
ใช ้บร ิ การ เพ ื ่ อธนาคารจะได ้ม ี ก าร
เตรียมการในส่วนเกี่ยวข้องต่อไป 

จากน ั ้น คณะจะต ้องช ี ้แจงและ
แนะนำวิธีการกรอกเอกสารสำหรับการทำ
บัตรนักศึกษา (+ATM) ที่ถูกต้อง และทำ
ก ารตรวจสอบ เอกส าร ให ้ ค รบ ถ ้ ว น 
นักศึกษาจะต้องเซ็นชื ่อในเอกสารฯ ให้
เหมือนกับที่เซ็นในหนังสือเดินทางของตน 
จากนั้นคณะจะพานักศึกษาไปยังธนาคาร
พาณิชย์ เพื่อดำเนินการยื่นเอกสารสำหรับ
การทำบัตรนักศึกษา 

 
 
 

บันทึกขอความอนุเคราะห์

ทำบัตรนักศกึษา 

 



15 
 

16.  เข้ารับการปฐมนิเทศ 
นักศึกษาโครงการหลักสูตรควบสองปริญญาและ1+3 จะเข้ารับการปฐมนิเทศ

นักศึกษาใหม่พร้อมกับนักศึกษาใหม่ในภาคปกติและนานาชาติของคณะ โดยนักศึกษา
โครงการดังกล่าว ถือว่าเป็นนักศึกษาในหลักสูตรเศรษฐศาสตรบัณฑิต หลักสุตรนานาชาติ  

ทั้งนี้ คณะจะต้องแจ้งกำหนดการต่างๆ ของการปฐมนเิทศ และหัวข้อการให้ความรู้
หรือการบรรยายในงานให้นักศึกษาทราบ และแจกคู่มือนักศึกษาพร้อมทั้ง Booklet ของ
แต่ละโครงการให้แก่นักศึกษา ซ่ึงคณะจะต้องจัดทำในช่วงปิดภาคการศึกษาที่ผ่านมาแล้ว 
 

17.  ลงทะเบียนกระบวนวิชา 
เมื ่อนักศึกษารายงานตัวเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่แล้ว และได้

ลงทะเบียน CMU IT Account เพื่อใช้บริการสารสนเทศออนไลน์ของมหาวิทยาลัยแล้ว 
นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนกระบวนวิชาต่างๆ ที่กำหนดไว้ในแผนการศึกษาของโครงการ
หลักสูตรควบสองปริญญา หรือ1+3 ให้ครบถ้วน โดยคณะจะต้องดำเนินการดังนี ้

(1) อธิบายข้ันตอนและวิธีการลงทะเบียนกระบวนวิชาออนไลน ์(ดูเอกสารแสดงข้ันตอน
และวิธีการลงทะเบียนในภาคผนวก) 

(2) แจกคู่มือการลงทะเบียน พร้อมตารางกระบวนวิชา และ Section สำหรับให้
นักศึกษาใช้ในการลงทะเบียน 

(3) แจ้งวัน-ระยะเวลาในการลงทะเบียนกระบวนวิชาที ่มหาวิทยาลัยกำหนด ทั้ง
ระยะเวลาที่สามารถลงทะเบียนผ่านระบบออนไลน์ และโดยแบบฟอร์มการเพ่ิม
กระบวนวิชา เพื่อให้นักศึกษาสามารถลงทะเบียนได้ทันเวลาที่กำหนด 
 
 
 
 

 

ตารางลงทะเบียนกระบวนวิชาของนักศึกษาโครงการ 
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1. สามารถปฏิบัติงานได้ตามข้ันตอน มีประสิทธิภาพในการทำงาน งานเสร็จทันเวลาที่กำหนด 
2. เกิดข้อผิดพลาดในการทำงานน้อยที่สุด สามารถแก้ไขสถานการณ์ในสถานการณ์คับขันได้ดี 
3. สามารถชี้แจง แนะนำ ให้ความรู้ เกี่ยวกับงานแต่ละส่วนและกระบวนการทำงานในแต่ละ

ข้ันตอนได้อย่างถูกต้อง ชัดเจน  
4. สามารถปฏิบัติงานเป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด และเกิดประสบการณ์ในการทำงาน 
5. สามารถประสานงานกับ และ/หรือ ทำงานร่วมกับองค์กรภายนอก (มหาวิทยาลัยที่มีพันธ-

สัญญา/สถานกงสุล) และภายใน (หน่วยงานภายในคณะ/คณะอื่น/สำนักทะเบียน/สำนักงาน
มหาวิทยาลัย) ตลอดจนนักศึกษาและบุคลากรของคณะ ได้อย่างราบร่ืน ไม่มีข้อขัดแย้ง และให้
ความช่วยเหลือซ่ึงกันและกันได้เป็นอย่างดี 

6. สามารถถ่ายทอดองค์ความรู้ที่เกิดจากงาน ให้กับผู้ปฏิบัติงานแทน เพื่อนร่วมงาน ผู้สนใจใน
งาน หรือผู้อื่น ได้เป็นอย่างดี 

7. สามารถสื่อสารภายในและภายนอกองค์กรได้อย่างมีประสิทธิภาพ ชัดเจน ให้ข้อมูลที่ถูกต้อง 
และเป็นประโยชน์สูงสุดต่อผู้รับสาร 

8. สามาถบริหารจัดการด้าน เวลา เอกสาร ตนเอง และทรัพยากร ได้อย่างเหมาะสม มีระบบ
การจัดการที่ดี มีการวางแผนการทำงานและบันทึกผลการปฏิบัติอยู่เสมอ เพื่อลดการหลงลืม 
ตารางงาน หรือ Time Frame ของการปฏิบัติงาน 

9. สามารถเป็นแบบอย่างที่ดีในการทำงาน มีทัศนคติที่ดีต่อการทำงาน สามารถสร้างบรรยากาศ
ในการทำงานที่เป็นกันเองแต่เป็นมืออาชีพ  

 
 

ตัวชี้วัด ระยะเวลา ระบบติดตามประเมินผล 
จำนวนผู้สมัครและผู้ผ่านการ
คัดเลือกเข้าศึกษา 
 
 

ภายใน 1 เดือนหลังเสร็จส้ิน
การสอบคัดเลือก 

- ข้อมูลจำนวนผู้สมัคร 
- ข้อมูลเกรดเฉล่ียและผลสอบ

ภาษาอังกฤษ 
- ข้อมูลจำนวนผู้ไม่ผ่านการ

คัดเลือก 
สำรวจการรับทราบการสอบ
คัดเลือกเพื่อใช้ในการวาง
แผนการประชาสัมพันธ์การ
รับเข้าในปีการศึกษาถัดไป 
ภายใน  

2 เดือนหลังเสร็จส้ินการสอบ
คัดเลือก 

แบบสอบถามการรับทราบการ
ประชาสัมพันธ์และการสอบ
คัดเลือก 
 

การติดตามคุณภาพนักศึกษา 
 

ภายใน 1 ปีการศึกษา 
 

พิจารณาจาก 
- ผลการเรียนของนักศึกษา 
- การเรียนเป็นไปตาม

แผนการศึกษา 
- การศึกษาต่อในช้ันถัดไป 
- -สถิติการลาออก การพ้น

สถานภาพ 

เป้าประสงค์ / ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

มาตรฐานงานและระบบติดตามผล 
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 เอกสารที่ใช้ประกอบในการรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา : ประกาศสำนักทะเบียน
และประมวลผล เรื ่อง การรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
ระดับปริญญาตรี ปีการศึกษา 2560  

 SERVICE HANDBOOK ACADEMIC YEAR 2016, REGISTRATION OFFICE 
CHIANG MAI UNIVERSITY 

  

เอกสารอ้างอิง 
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  FACULTY OF ECONOMICS, 

CHIANG MAI UNIVERSITY  

Tel: 0 5394 2250-6 Fax: 0 5394 2214 

http://www.econ.cmu.ac.th  

 

APPLICATION FORM (for Yunnan University) 

Please clearly complete this form in CAPITAL LETTERS. It is acceptable to submit a legible photocopy of this 
form. Return this form or submit in person to International School, Yunnan University within 24 June, 2016. 

 

 

Apply for   

⃝ Double Degree Program: 

 Bachelor of Management in International Business, Yunnan University 
  and Bachelor of Economics, Chiang Mai University 

 Bachelor of Management in International Economics and Trade, Yunnan University 
  and Bachelor of Economics, Chiang Mai University 

 Bachelor of Management in Finance, Yunnan University 
  and Bachelor of Economics, Chiang Mai University 

⃝ 1+3 Program: Bachelor of Economics, Chiang Mai University 

 

 

Title:   Mr.  Ms.   Mrs.  

Applicant’s Name:  

                              

 First/ Given Name      Last/ Family Name  

 

Gender:   Male   Female  Date of Birth (DD/ MM/ YY): ………/…..……/……….  

Nationality: ………………….…………………………………………………………………………………  

Year of Study …………………………………… Major ……………………………………………………… 

Hometown address:……………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………… ………………………………………………………………….…… 

Telephone: …………………………..……….. Mobile phone: ………………………………………………….  

Recent 
address:…..………………………………………………………………………..……………………………… 

……………………….…………….………….…………………………………………………….…………….  

Telephone/ Mobile phone: ………………….……………… E-mail address: ………………………..…………  

OFFICE USE ONLY  

Application Number 2016 - ___ ___ ___ - ___ ___ ___  

Date of Document Submission: ……………………….. 

Documentation:    Completed  
 

2. Personal Information 

 

Photograph  

1 x 1 inch  

 

1. Program of Study 

แบบฟอร์มและเอกสาร 

แบบฟอร์มใบสมัครฯ 
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Father’s name: ……………………………………. Occupation: …………………………………………..……  

Telephone: …………………………………………Mobile phone: …………….…..……………………………  

Mother’s name: …………………………………… Occupation: ……………………..……………….…………  

Telephone: …………………………………………Mobile phone: …………….…..……………………………  

Guardian’s name (if not parents): ……………………………… Occupation: ………..……………….………… 

Telephone: …………………………………… Mobile phone: …………………….…..…………………………  

 

 

IMPORTANT: Supporting documents (official copies) must be provided for all qualifications and certificates. 

Educational background (begin with the most recently attended institution)  

Year of attendance School/ College City/ Country Major/ 
Subject 

Degree 
 

Grade 
(GPA) 

 From To 

       

       

       

 

 

 

English Language Placement Test (please attach your documentation) 

 TOEFL score ……………………………….…….…  Date tested …………….……...…………….……..  

( Computer-based   Paper-based   Internet-based)  

 IELTS score (Overall band)………………………… Date tested: …………..…………………..….…….  

 CET-4 score ………………………………………… Date tested: …………..…………….……………… 

 CMU-eTEGS score ………………………………… Date tested: ……………………………………….. 

 Other test (name) …………………………………….………………………………………………..….….…  

 Score ……………………………………………  Date tested: …………………………….………… 

 

 
 

In signing this document, I hereby certify that the information I have given above is complete and correct. I 
agree to comply with all financial requirements and stipulations concerning the acceptance of my application. 
Furthermore, I will abide by the rules and regulations of Faculty of Economics, CMU.  

 

Applicant’s Signature: …………………………… Date (DD/MM/YY):……………………………………  

3. Educational Background Information 

5. Applicant’s Certification 

4. English Proficiency 
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In addition to this application form, the following items are required by the faculty of Economics for admission. 

 Completed application form (this sheet). 
 An official certificate of student status from home university or a verification letter of current student 

status. 
 An official university transcript with cumulative GPA for all semesters enrolled at the home university. 
 An official TOEFL or IELTS or CET4 report. 
 A photocopy of Passport. 
 1-inch, full-face, formal photograph taken within the last 6 months 
 Official health certificate (issue within the last 6 months). 

These documents of all applicants shall be scanned and sent to inter.master.econ@gmail.com by IS of YNU.  
 

For 1+3 Program, please submit completed application and materials to:  

Ms. …………………………………………..……….. 

Room 121, International School, Yunnan University 

2 North Cuihu Road 

Kunming, Yunnan 

650091, China 

Tel: +86(0)871-65032900   Fax:+86(0)871-65033166 

 

For Double Degree Program, please submit completed application and materials to:  

Ms. ………………………………………………..…… 

Room 122, International School, Yunnan University 

2 North Cuihu Road 

Kunming, Yunnan 

650091, China 

Tel: +86(0)871-65033155   Fax:+86(0)871-65033166 

 

 

 

 

 

  

6. Applicant Checklist 

mailto:inter.master.econ@gmail.com
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Application Instruction  
 
 Please read the admission requirement and important information carefully. 
 After carefully reading the manual provided above, the steps to apply are 

summarized as follows: 
 

1. Get an application form from International School of Yunnan University  
2. Complete the application form  
3. Submit the completed application form along with all necessary documents stated in 

application form in person to the International School of Yunnan University 
at ……………………………………………………………………………………………
……………(International School, YNU please fill in the following details)…………… 
……………………………………………………………………………………………… 

4. The required documents of all applicants shall be scanned and sent to Faculty of 
Economics CMU at inter.master.econ@gmail.com by FME, KUST. 
 

If you have any questions or need more information, please contact us at  
(International School, YNU please fill in the following details) 
E-mail:  ……………………………..       or  
Tel: ……………..………………….. 
Office of ……………………….…… 
Address: …………………………………………………………………….………… 

 
Admission Requirement 
Applicants must have earned credits and studied courses according to attachment on 
the MOU agreed by both institutions before admission to CMU. Applicants must submit 
university transcript with cumulative grade point average for all semesters enrolled at the 
home university. The fully official transcript with cumulative GPA for 2 semesters can be 
scanned and sent after students have completed their study in the last semester at YNU.  

YNU Students to be admitted to the Program at CMU must have the GRADE POINT 
AVERAGE (GPA) of at least 2.0.  

Applicants must submit at least one of these following test scores: 

• TOEFL with a minimum score of 500 (Papers-based), 196 (Computer-based), 69 
(internet-based) 

• IELTS with a minimum band of 5.0 
• CMU-eTEGS with a minimum score of 60 
• CET-4 with a minimum score of 425 
• Other equivalent tests at the equivalent level as lately established and agreed upon 

between the two parties. 

CMU will admit KUST students, as regular international undergraduate students, to pursue 
studies towards the bachelor degree from KUST and the bachelor degree from CMU. 
 

แบบชี้แจงการสมัครและคัดเลือก 
 

http://www.becon.eco.ku.ac.th/index.php/2013-02-07-08-22-27/2013-02-20-10-53-47
http://www.becon.eco.ku.ac.th/index.php/2013-02-07-08-22-27/2013-02-20-10-54-36
mailto:inter.master.econ@gmail.com
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Required Documents for University Enrollment (New Students Registration) 

Here following is the list of required documents that students need to bring and/or submit to 
Chiang Mai University Registration Office for University Enrollment.  

1. An official high school graduation certificate in Chinese and translated in English 
(degree certification indicating graduation date). Certificate will be returned to student 
after completing registration procedure. Photocopy is not accepted.  

2. An original and five photocopies of official current passport. Student’s signature is 
required for verification of all photocopies.  

3. An official and one photocopy of certificate of student status from home university in 
English.  

4. An official and one photocopy of university Transcript in English with cumulative 
grade point average for all semesters enrolled at the home university. 

5. A photocopy of parent’s or guardian’s official identification card or current passport.  
6. Two full-face photos in student’s uniform to be affixed on the CMR 01-04 forms 

(taken after arrival in Chiang Mai). 
 
Student who fails to present any of the above documents cannot register as a new student. 
  



23 
 

 

บันทึกขอความ 

สวนงาน   งานบริการการศึกษา  คณะเศรษฐศาสตร  โทร. ๒๒๕๐ 

ท่ี ศธ ๖๕๙๓(๑๖)๔.๑/   วันท่ี       มิถุนายน  ๒๕๖๐ 

เรื่อง ขอมหาวิทยาลัยพิจารณาลงนามประกาศผลการคัดเลือกนักศึกษาโครงการหลักสูตรควบสองปริญญา 

หลักสูตรเศรษฐศาสตรบัณฑิต (นานาชาติ) ระหวาง คณะเศรษฐศาสตรมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ 

Yunnan Normal University ปการศึกษา ๒๕๖๐ 

เรียน อธิการบดี  (ผานผูอำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล) 

  ตามที่มหาวิทยาลัยเชียงใหม อนุมัติใหคณะเศรษฐศาสตรจัดโครงการหลักสูตรควบสองปริญญา ซ่ึง

เปนโครงการความรวมมือระหวางคณะเศรษฐศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม และ School of Economics 

and Management, Yunnan Normal University สาธารณรัฐประชาชนจีน ในคราวประชุมครั้งท่ี ๗/๒๕๕๘ 

เม่ือวันท่ี ๒๒ สิงหาคม ๒๕๕๘  ซ่ึงนักศึกษาโครงการจะศึกษาใน Yunnan Normal University มหาวิทยาลัย

ตนสังกัดเปนระยะเวลา ๒ ป และจะเขามาศึกษาตอ ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ในระดับปริญญาตรี หลักสูตร

เศรษฐศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) เปนระยะเวลาอีก ๒ ป โดยเมื่อสำเร็จการศึกษานักศึกษาจะไดรับ

ปริญญาเศรษฐศาสตรบัณฑิตจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ Bachelor of Economics จาก Yunnan 

Normal University นั้น 

 ในการนี้ คณะเศรษฐศาสตร ไดดำเนินการคัดเลือกนักศึกษาในโครงการดังกลาวประจำปการศึกษา 

๒๕๖๐ เสร็จสิ้นแลว โดยมีผูผานการคัดเลือกจำนวน ๑๗ คน จึงใครขอสงประกาศผลการคัดเลือกฯ เพื่อให

มหาวิทยาลัยพิจารณาลงนามตอไป 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา จักเปนพระคุณยิ่ง 

 

 

 

(รองศาสตราจารย ดร. ปยะลักษณ พุทธวงศ) 

รองคณบดี ปฏิบัติการแทน 

คณบดีคณะเศรษฐศาสตร 

  

บันทึกข้อความ ขอมหาวิทยาลัย

ลงนามผลการคัดเลือกฯ 
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 Announcement by Chiang Mai University  
Results of the Admission to the China and Thailand International Economics and Trade 

Two plus Two (2+2) Personal Training Program between Chiang Mai University and     
Yunnan Normal University for the 2017 Academic Year  

--------------------------- 

 Faculty of Economics, Chiang Mai University, having completed the process of the 
admission to the China and Thailand International Economics and Trade Two plus Two (2+2) 
Personal Training Program between Chiang Mai University and Yunnan Normal University, 
hereby announces names of the following persons as those admitted to commence their studies 
in the Program of the 2017 Academic year. 

No. Name Passport No. 
1 MR. CHENG YANG E93394607 
2 MS. DONGYAN ZHUANG E93412615 
3 MS. FENG ZHOU E81657839 
4 MS. GUOPING CHEN E93412616 
5 MR. HAODONG LI E99185382 
6 MS. JIJUAN MA E86351426 
7 MS. LANXIANG  XIAO E88649029 
8 MS. LINZI LI E93375616 
9 MS. MENGQING  LIU E54061407 
10 MS. QIAN LIU E88664891 
11 MS. SHAN HU E89750726 
12 MS. WANYING ZHANG E93403634 
13 MS. WENYUE LI E93405761 
14 MS. YUAN WANG E53495173 
15 MS. YUHAN LIU E68121970 
16 MS. ZHENGFANG RAN E93412768 
17 MR.  ZHIBIN LUO E67971009 

 

 This announcement is made on June        , 2017  
 
 
    Professor Emeritus Avudh Srisukri, M.D. 
    Vice Chairman of University Council 
    Acting President of Chiang Mai University   

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ผลการการคัดเลือกฯ 
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Announcement by Chiang Mai University  

Results of the Admission to the China and Thailand International Economics and Trade 
Two plus Two (2+2) Personal Training Program between Chiang Mai University and     

Yunnan Normal University for the 2017 Academic Year  

--------------------------- 

 Faculty of Economics, Chiang Mai University, having completed the process of the 
admission to the China and Thailand International Economics and Trade Two plus Two (2+2) 
Personal Training Program between Chiang Mai University and Yunnan Normal University, 
hereby announces names of the following persons as those admitted to commence their studies 
in the Program of the 2017 Academic year. 

No. Name Passport No. 
1 MR. CHENG YANG E93394607 
2 MS. DONGYAN ZHUANG E93412615 
3 MS. FENG ZHOU E81657839 
4 MS. GUOPING CHEN E93412616 
5 MR. HAODONG LI E99185382 
6 MS. JIJUAN MA E86351426 
7 MS. LANXIANG  XIAO E88649029 
8 MS. LINZI LI E93375616 
9 MS. MENGQING  LIU E54061407 
10 MS. QIAN LIU E88664891 
11 MS. SHAN HU E89750726 
12 MS. WANYING ZHANG E93403634 
13 MS. WENYUE LI E93405761 
14 MS. YUAN WANG E53495173 
15 MS. YUHAN LIU E68121970 
16 MS. ZHENGFANG RAN E93412768 
17 MR.  ZHIBIN LUO E67971009 

 

 This announcement is made on June        , 2017  
 
 
    Professor Emeritus Avudh Srisukri, M.D. 
    Vice Chairman of University Council 
      Acting President of Chiang Mai University 

 
 

-   Draft   - 
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Ref. No. 6593(16) 4.1 /  

        

June     , 2017 

 

School of Economics and Management  

Yunnan Normal University, 

768 Juxian Street, Chenggong District, Kunming, Yunnan,  

650500   P.R. China    

 

Subject: Acceptance Letter 

 

Dear Professor Zhe Guichang,  

 

The Faculty of Economics, Chiang Mai University, is very pleased to confirm that the 
following candidates from Yunnan Normal University have been accepted to the China and 
Thailand Two Plus Two Personal Training Program between Chiang Mai University and 
Yunnan Normal University for the 2017 Academic Year.   

 

No. Name Passport No. 
1 MR. CHENG YANG E93394607 
2 MS. DONGYAN ZHUANG E93412615 
3 MS. FENG ZHOU E81657839 
4 MS. GUOPING CHEN E93412616 
5 MR. HAODONG LI E99185382 
6 MS. JIJUAN MA E86351426 
7 MS. LANXIANG  XIAO E88649029 
8 MS. LINZI LI E93375616 
9 MS. MENGQING  LIU E54061407 
10 MS. QIAN LIU E88664891 
11 MS. SHAN HU E89750726 
12 MS. WANYING ZHANG E93403634 
13 MS. WENYUE LI E93405761 
14 MS. YUAN WANG E53495173 
15 MS. YUHAN LIU E68121970 
16 MS. ZHENGFANG RAN E93412768 
17 MR.  ZHIBIN LUO E67971009 

หนังสือตอบรับเข้าศึกษา 
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All candidates are required to register as a new international undergraduate student at the 
Faculty of Economics, Chiang Mai University before August 7th, 2017. Any candidates who 
are unable to meet the deadline will be terminated from this program. 

Should you require any further assistance on this matter, please do not hesitate to contact us at 
your earliest convenience.  

We are looking forward to welcoming your students to our faculty in the near future. 

 
Sincerely yours, 

 

 

 

Assistant Professor Pairat Kanchankaroon, Ph.D. 

Dean  

Faculty of Economics, 

Chiang Mai University 
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ท่ี ศธ ๖๕๙๓(๑๖)๔.๑/ คณะเศรษฐศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

  ๒๓๙  ถนนหวยแกว  ตำบลสุเทพ 
                                                                           อำเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม ๕๐๒๐๐ 

  มิถุนายน ๒๕๖๐ 

เรื่อง ขอความอนุเคราะหอำนวยความสะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง 

เรียน    กงสุลใหญไทย ณ นครคุนหมิง สาธารณรัฐประชาชนจีน 
สิ่งท่ีสงมาดวย  ๑. สำเนาหนังสือเดินทางของ MR. CHENG YANG จำนวน ๑ ฉบับ 
         ๒. หนังสือตอบรับ    จำนวน ๑ ฉบับ 

 

ดวย คณะเศรษฐศาสตร  มหาวิทยาลัยเชียงใหม ไดดำเนินการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษาจาก 
Yunnan Normal University เขาสู โครงการหลักสูตรควบสองปริญญา (Double Degree Program: 2+2 
Personal Training Program) ซ่ึงเปนโครงการความรวมมือระหวางคณะเศรษฐศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
และ School of  Economics and Management, Yunnan Normal University สาธารณรัฐประชาชนจีน 
โดยนักศึกษาจะเขามาศึกษา ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ในระดับปริญญาตรี หลักสูตรเศรษฐศาสตรบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) ปการศึกษา ๒๕๖๐ ซ่ึงมี MR. CHENG YANG หนังสือเดินทางเลขท่ี E93394607 เปน
ผูผานการคัดเลือกเขาศึกษาในโครงการหลักสูตรดังกลาว  

ท้ังนี้ นักศึกษาดังกลาวตองศึกษาเลาเรียนตามหลักสูตรปริญญาตรีเปนระยะเวลา ๒ ปการศึกษา (เปด
เรียนในเดือนสิงหาคม ๒๕๖๐) โดยนักศึกษาจะตองชำระคาธรรมเนียม ภาคการศึกษาละ ๓๕,๐๐๐ บาทตอ
คน จำนวน ๔ ภาคการศึกษา รวมเปนจำนวนเงินท้ังสิ้น ๑๔๐,๐๐๐ บาท  

คณะเศรษฐศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม จึงใครขอความอนุเคราะหทาน โปรดพิจารณาอำนวยความ
สะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทางประเภท Non-Immigrant ED ใหนักศึกษาขางตน เพื่อใหสามารถ
เขามาในราชอาณาจักรไทย และเขาศึกษา ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ไดตามระยะเวลาดังกลาว 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาใหความอนุเคราะหดวย  จะเปนพระคุณยิ่ง 

 

 

          ขอแสดงความนับถือ 

 
  

  (ผูชวยศาสตราจารย ดร.ไพรัช กาญจนการุณ)  

          คณบดีคณะเศรษฐศาสตร 

 
คณะเศรษฐศาสตร 

โทรศัพท  ๖๖ ๐๕๓ ๙๔๒๒๕๐-๒ 

     
   
   

หนังสือขอความอนุเคราะห์อำนวยความ

สะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง 
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30 

ข้ันตอนและวิธีการลงทะเบียนกระบวนวิชาผ่านระบบออนไลน์ 
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34 
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35 
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ข้ันตอนการเพ่ิม/ถอน กระบวน
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ข้ันตอนการลงทะเบียนพร้อม 

จ่ายค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 



 

INBOUND 

 

 

Double Degree Program 
Faculty of Economics, 

Chiang Mai University 

in collaboration with 

Faculty of Management and Economics,  

Kunming University of Science and Technology  

 

Double Degree Program 

Bachelor of Economics Program, Chiang Mai University and  

Bachelor of Economics Program, Faculty of Management and Economics, 

Kunming University of Science and Technology 
 

1. Program Title 

Chiang Mai University:  Bachelor of Economics Program 

KUST:  Bachelor of Economics Program 
 

2. Program Type  

Double degree program: Bachelor of Economics, CMU and Bachelor of Economics, YNNU 

1. Duration of Study and Credit 

- Duration of Study at KUST: 2 years;  

Credit required for Finance Major: 126.8 credits 

For International Economics and Trade Major: 115.32 credits  

- Duration of Study at CMU: 1.5 years;  Credit required: 82 credits   

- Total Duration of Study: 4 years  

Total Credit required for Finance Major: 194.80 credits 

For International Economics and Trade Major: 183.32 credits 

2. Courses Language: English 
 

3. Degree Receiving 

Graduates will hold a Bachelor’s degree from both of the institutions, namely Bachelor of 

Economics from Chiang Mai University and Bachelor of Economics in Finance or 

International Economics and Trade from Kunming University of Science and Technology 
 

4. Tuition Fees 

The tuition fees paid to CMU are 35,000 Baht (7,000 RMB) for each normal semester and 

17,500 Baht for each summer session. 
 

Booklet สำหรับแจกให้นักศึกษาแต่ละโครงการ 
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5. Grade System 
 

  Grade           Meaning  Grade Point Value 

A   EXCELLENT  4.00 

B+  VERY GOOD  3.50 

B   GOOD   3.00 

C+  FAIRLY GOOD  2.50 

C   FAIR   2.00 

D+  POOR   1.50 

D   VERY POOR  1.00 

F   FAILED   0.00 
 

 Grades which do not contain grade point value: 

S  means   Satisfactory 

U  means   Unsatisfactory 

V  means   Visitor 

W means   Withdraw 
 

 Grades which are in progress: 

I  means   Incomplete 

P  means   Progress 
 

 Grade Calculation: 

 Grade x Credits => sum of the result / sum of the credit = semester grade 

 Example:  751100  B    => 3 points x 3 credits =  9 

   751101 A    => 4   x 3  =  12 

   751102 B+   => 3.5  x 3  =  10.5 

  (9+12+10.5) / (3+3+3)   

 31.5 / 9  = 3.50 

 

6. Enrollment 

In each semester, students need to 

• Pre-Enroll courses via the Internet   

• Add - Drop courses via the Internet as Scheduled in the Registration office’s Calendar 

• In a semester, for full-time course enrollment, a student cannot enroll for more than 

22 credits in a regular semester or not more than 9 credits in a summer session. 

• A student cannot re-enroll in a course in which he/she has obtained a “C” or higher 

grade. Except, he/she has received C or C+ in the major courses 
 

7. Forfeiture of Student Status 

(1) Failure to enroll within the time specified by the university, or to register a leave of 

absence, within 30 days from commencement of a regular semester. 

(2) Failure to meet GPA requirement as follow: 

- Obtaining a GPA of less than 1.50 after completing 2 semesters 

- Obtaining a GPA of less than 1.75 after completing 4 semesters 

- Obtaining a GPA of less than 1.75 for two consecutive semesters after completing 

4 semesters. 
 

8. Graduation 

(1) The students have taken all courses as required by the program.  

(2) The students must earn at least 2.00 of the GPA and at least 2.00 of the Major 

courses (Economics). 

(3) First Class Honor : GPA 3.50–4.00  Second Class Honor : GPA 3.25-3.49 
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Study Plan => Year 1 – 2, studied at KUST  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Study Plan at CMU 
 

Bachelor of Economics, Chiang Mai University: requires the students to complete 

82 credits during 2 years of study  
 

Year 3 Semester 1 
 

751103 ECON 103 Learning through Activities 1   1 

751106  ECON 106 Principle of Economics    3 

751209 ECON 209 Introduction to Mathematical Economics  3 

751301 ECON 301 Microeconomic Theory 1    3 

751305 ECON 305 Econometrics 1     3 

751308 ECON 308 Macroeconomic Theory 1    3 

………… …………….. Free Elective     3 
 

   Total      19 
 

Year 3 Semester 2 
 

751104 ECON 104 Learning through Activities 2   1  

751302 ECON 302  Microeconomic Theory 2    3 

751309 ECON 309 Macroeconomic Theory 2    3 

751403 ECON 403 Econometrics 2     3 

751407 ECON 407 Seminar in Current Economics Topic   3 

.......... ........... Major Elective     3 

.......... ........... Major Elective     3 

.......... ........... Major Elective     3 
 

   Total      22 
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Year 3 Summer Session 

 

751202 ECON 202 History of Economic Thought   3 

751408 ECON 408 Research Methods in Economics   3 

.......... ........... Major Elective     3 
 

Total      9 
 

      21 

Year 4 Semester 1 
 

751303 ECON 303  Public Finance     3 

751401 ECON 401 International Economics    3 

751405 ECON 405 Theory of Economic Development   3 

751409 ECON 409 Research Exercise in Current Economics Issues 3 

............. ............. Major Elective     3 

............. ............. Major Elective     3 
 

Total      18 

 

 

 

 

 

 

Office of Academic Affairs 
Faculty of Economics, CMU 

Address:   Faculty of Economics, Chiang Mai University 
                         239 HuayKaew Road, Suthep Sub-District,  

        Muang District, Chiang Mai, Thailand 50200 

Tel:                +66 53 942250-2  Fax:   +66 53 942214 
Email: inter.master.econ@cmu.ac.th 
Website:    http://www.econ.cmu.ac.th/ 
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